Zarzadzenie Nr 341/1V /2003
Burmistrza Miasta Olesnicy

z dnia 02.12.2003r.

w sprawie dostepu do informacji publicznej na wniosek klienta Urzedu Miasta Ole$nicy

Na podstawie art. 33 wust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

( Dz .U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198), § 19 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Oles$nicy z dnia 10.01.2003 r. (Zarzadzenie Nr 3/2003 Burmistrza Miasta Oles$nicy z dnia
10.01.2003 r.) — zarzadzam co nastgpuje:

N —

§1
Zobowiazuje wyzsze kierownictwo oraz kierownikéw do udostgpniania na wniosek klienta
Urzedu kazdej informacji publicznej w rozumieniu art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.1198) zwanej dalej informacja w
zakresie spraw przez nich prowadzonych lub podlegte im komorki, z zastrzezeniem
przepisow ust. 2.
Nie udostepnia si¢ informacji w przypadku:
1) jesli zadana informacja figuruje w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) jesli udostgpnienie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych,
przepisy w postgpowaniu administracyjnym, cywilnym, karnym oraz o
ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych w szczegdlnosci
tajemnicy skarbowej, statystycznej, o ochronie danych osobowych,
3) jesli udostgpnienie jej narusza prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsigbiorcy, chyba, ze osoby te zrezygnuja z przyshugujacego im prawa
do ochrony.

§2
Udostepnienie informacji wymaga ztozenia wniosku przez klienta Urzedu.
Wniosek moze by¢ ztozony ustnie lub pisemnie, z tym Ze wniosek ztozony ustnie dotyczy
tylko takiej informacji, ktéra moze by¢ udostgpniona niezwtocznie.
Wniosek o udostgpnienie informacji winien zawierac:

1) imig i nazwisko wnioskodawcy oraz adres w przypadku osob fizycznych, a w
przypadku osob prawnych oraz jednostek nie posiadajacych osobowosci
prawnej nazwe oraz siedzibe,

2) przedmiot zadanej informacji,

3) wskazanie sposobu udostgpnienia — ustnie czy w sposob utrwalony, o ktorym
mowa w § 3 ust. 3,

4) forme udostgpnienia przeksztatcona lub nie przeksztatcona.



§3

1. Informacja jest udostgpniana bezptatnie.

2. Optate mozna pobrac jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca zada utrwalenia udostgpniane;j
informacji.

3. Za utrwalenie udostgpnianej informacji mozna zada¢ zwrotu poniesionych kosztow w
nastegpujacej wysokosci, w szczegolnoscei za:

1) kopiowanie — 1 szt. formatu A —4 w wys. 0,2 zt za jedna strong

2) wydruk komputerowy - 1 szt. formatu A —4 w wys. 0,6 zt za jedna strong
3) przestanie e-mail — 1 min. przesylu w wys. 0,70 zt

4) przeniesienie na dyskietkg w wys. 2 zt

5) przeniesienie na ptyte CD — 1 MB w wys. 1 zt

6) przeniesienie na kasete video w wys. 1 zk.

4. W przypadkach utrwalenia informacji, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 4,5 i 6 wnioskodawce
nalezy zobowiaza¢ do przedtozenia tych nosnikow, z tym, ze utrwalenie informacji moze
nastapi¢ po uprzednim skontrolowaniu ich prawidtowosci.

5. Zwrotu poniesionych kosztéw mozna zada¢ takze w przypadku, gdy wnioskodawca zada
udostepnienia informacji przeksztalconej. Wowczas do oplat okreslonych w ust. 3 dolicza si¢
koszty, ktore zostana poniesione z tytutu przeksztatcenia udostgpnianej informacji. Koszty te
w kazdym przypadku sa obliczane indywidualnie wedtug kosztow faktycznie poniesionych.

§4
1. Informacj¢ oznacza si¢ danymi Urzedu Miasta Olesnicy, jako podmiotu udzielajacego
informacji, danymi okres$lajacymi tozsamo$¢ osoby, ktoéra wytworzyta informacjg, ktora
odpowiada za tre$¢ informacji, danymi okreslajacymi tozsamo$¢ osoby, ktora udostgpnita
informacj¢ oraz data udostegpnienia.
2. Przez dane okre$lajace tozsamos$¢ osoby nalezy rozumie¢ imig, nazwisko osoby oraz
stanowisko stuzbowe i wydziat.

§5

1. Informacje udostgpnia si¢ bez zbednej zwtoki , nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w ciagu 14 dni liczac od daty  zlozenia
wniosku, osoby o ktorych mowa w § 1 zarzadzenia obowiazane sa najpdzniej w ostatnim dniu
uptywajacego terminu powiadomi¢ wnioskodawce o:

1) powodach op6znienia,
2) wskaza¢ nowy termin w jakim informacja zostanie udostgpniona, nie pozniej niz 2
miesiace liczac od dnia zlozenia wniosku.

§6
Jezeli w wyniku udostegpnienia informacji, zgodnie z wnioskiem wnioskodawca bedzie
zobowiazany uisci¢ optate, o ktérej mowa w § 3 ust. 31 5 nalezy kazdorazowo powiadomic
wnioskodawce o jej wysokosci i1 po uptywie 14 dni od powiadomienia wnioskodawcy udostgpnic
informacj¢ zgodnie z wnioskiem.

§7
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie wskazanej
we wniosku, osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia zobowiazane sa powiadomic
pisemnie wnioskodawcg o:

1. Przyczynach braku mozliwos$ci udostgpnienia informacji, zgodnie z zadaniem.



2. Wskaza¢ w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie
oraz, gdy udostgpniana wiaze si¢ z konieczno$cia poniesienia optat, o ktérych mowa w § 3
ust. 3 1 5 nalezy poda¢ réwniez wysokos¢ tych optat lub zobowiaza¢ do przedlozenia
no$nika, o ktérym mowa w § 3 ust. 4

3. Pouczy¢ o koniecznos$ci zlozenia nowego wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub
w formie wskazanej w powiadomieniu pod rygorem umorzenia postgpowania.

§8
1. Odmowa udostgpnienia informacji oraz umorzenie postgpowania nastgpuje w drodze decyzji
burmistrza na zasadach okreslonych w art. 16 cyt. wyzej ustawy.
2. Burmistrz moze pisemnie upowazni¢ osoby, o ktorych mowa w § 1 do wydawania w jego
imieniu decyzji, o ktérych mowa w ust. 1.

§9

Nadzoér nad realizacja powierzam Sekretarzowi Miasta Ole$nicy.

§10
Traci moc Okolnik Burmistrza Nr 24/2002 z dnia 18.07.2002 r. , dotyczacy dostgpu do informacji
publicznej na wniosek klienta Urzedu.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Olesnicy

Jan Brons



